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	第一章 概述
	恶劣天气0F 及「极端情况」下的工作安排
	香港在热带气旋1F 、暴雨警告2F 和「极端情况」3F ，以及其他恶劣天气下，例如山泥倾泻警告、新界北部水浸特别报告、局部地区大雨提示等情况，或其引起的交通及道路问题，均可能对各行业的运作、雇员工作的安全及往返工作地点的交通构成影响。「极端情况」更可能会造成与八号或更高热带气旋警告信号（八号或更高信号）或黑色暴雨警告信号对工作安排相若或甚至更严重的影响。
	雇主应在雇佣合约开始前，向雇员说明在恶劣天气及「极端情况」下的工作安排，包括上班、下班、复工及遥距工作（如适用）等。如未能在雇佣合约开始前说明，雇主应预早给予雇员明确的通知。雇主亦须尽早确切评估在八号或更高信号、黑色暴雨警告信号或「极端情况」生效期间，是否需要雇员在安全的情况下返回工作地点当值（「指定人员」）；以及如需要的话，事先订明哪些员工属指定人员。雇主应按行业性质、机构运作需要及服务的逼切性，在顾及人力需求、人事编制及雇员个别的情况下，尽量将在恶劣天气及「极端情况」下需要在工作地点当值的人数...
	雇主在制定有关的工作安排及应变措施时，应充分咨询及考虑员工的意见。如雇员预计在恶劣天气或「极端情况」下往返工作地点可能遇到困难或不安全，应尽早与雇主沟通，让雇主可因应机构的业务运作及雇员的需要，尽早作出适当的安排。
	如政府作出「极端情况」公布，除雇主已订明的指定人员外，雇员在「极端情况」生效期间，应留在原来的地点或安全地点，而非立即启程上班。已在工作地点当值的雇员，在安全情况下可如常工作；如工作地点有危险，在可行及安全的情况下，雇主应安排雇员，包括指定人员，离开工作地点或提早下班，或安排雇员到安全的地方暂避。如工作时间在「极端情况」生效期间结束，雇主应在安全情况下安排雇员下班，或开放合适地方让仍在工作地点的雇员暂避。在「极端情况」生效期间，政府会审视情况，并在指定期限届满前，再公布「极端情况」的期限是否需要延...
	雇主与雇员制定恶劣天气及「极端情况」下工作安排时，不应「一刀切」采取划一的工作安排，应尽量体谅每位雇员可能面对的不同情况，如居住地点及附近的路面和交通等情况，并考虑当中的实际困难和需要，采纳具弹性的处理方法。雇主亦须定期检讨恶劣天气及「极端情况」下工作安排，并因应经验和劳资双方的需要及实际情况作出适当的更新或修订。
	制定恶劣天气及「极端情况」下工作安排的主要原则
	雇主和雇员应参考以下三个主要原则，尽早制定切实可行的工作安排：
	除以上原则外，雇主和雇员在制定有关工作安排时，亦应就行业、机构的特性及需要，将其他合适的原则及情况，纳入考虑范围。
	恶劣天气及「极端情况」下工作安排的主要内容框架
	因应工作的性质和雇主运作上的需要，以及不同情况的雇员（包括怀孕、残疾、居住地点交通不便或其他有需要的雇员）在恶劣天气及「极端情况」或其相关的交通及道路问题的工作安排，应包括以下各项：
	其他特殊情况
	除恶劣天气引致的「极端情况」外，政府亦可能会因应其他大规模天灾的实际情况而作出「极端情况」公布。如因其他大规模天灾引致的「极端情况」、其他特殊情况或突发事故等而影响雇员的工作安全以及往返工作地点的交通，雇主应适当应用上述有关安排和应变措施于这些情况。
	恶劣天气及「极端情况」下一般工作（参阅第五章）及户外工作（参阅第六章）的工作安排参考指引
	就本章所述三个主要原则及内容框架，后文分别列出适合应用于恶劣天气及「极端情况」下一般工作及户外工作的工作安排指引，供雇主和雇员参考。
	上述指引只供参考。雇主和雇员在制定工作安排及应变措施时，应根据雇员的需要、业务运作、机构及工作的特性等，作出适当调整，自行制定适切及具弹性的工作安排。此外，如因机构运作或其他特殊情况而临时要求非指定人员在恶劣天气情况下，包括八号或更高信号、黑色暴雨警告信号或「极端情况」生效期间返回工作地点工作，有关的安排应与指定人员相同。
	第二章 雇主与雇员协商最合适安排
	原则
	由于各行业及不同职位的工作性质和要求，以及雇员上班、下班和复工的地区各有不同，雇主与雇员制定恶劣天气的工作安排时，不应「一刀切」采取划一的工作安排，应尽量体谅每位雇员可能面对的不同情况（例如怀孕、残疾、居住地点交通不便或其他需要），考虑当中的实际困难和雇员的需要，作出情理兼备及弹性的处理，例如让雇员分批复工、容许返回工作岗位有困难的雇员遥距工作（如在家工作）（如适用）或有较宽裕的上班和复工时间。
	暴雨警告的情况与热带气旋警告并不尽同。影响香港的暴雨发展及移动瞬息万变，暴雨警告可能在较短时间内发出及变更，对于在室内或有遮蔽地方工作的雇员影响一般较热带气旋警告为小。因此，安排雇员于黑色暴雨警告信号生效期间离开工作地点或下班，未必是较安全的做法。除需要留意暴雨警告外，亦要留意在新界北部水浸特别报告、局部地区大雨提示等生效时，市面情况仍可能构成危险。因此，雇主和雇员应就其实际情况作出商讨及适当的安排。
	实际执行
	雇主可因应雇员的工作地点及居住的地区，预先与雇员订明合理的上班、下班及复工时间，并考虑让雇员分批下班、复工或遥距工作（如适用）。即使雇主已预先订明每一名雇员在恶劣天气及「极端情况」下的工作安排，但亦应考虑当时的上班、下班与复工途中的天气、路面、交通和安全等情况，弹性处理一些雇员因实际困难而未能返回工作地点上班或准时上班的情况。例如：
	弹性处理方法因应个别机构的情况和业务性质而定，以下是部分例子：
	遥距工作（如适用）
	薪津及假期安排
	热带气旋和暴雨都是自然灾害，雇员由于恶劣天气及「极端情况」或不受控制的环境因素影响而毋须上班、提早离开工作地点、未能返回工作地点上班或及时复工，雇主须考虑每宗个案的独特情况，不应扣减雇员的工资、勤工奖或津贴，亦不应要求雇员随后补回因前述情况而减少的工作时数。至于雇员在《雇佣条例》下有权享有的年假、法定假日或休息日，更不应受到影响。
	就在八号或更高信号、黑色暴雨警告信号或「极端情况」生效期间仍必须返回工作地点当值的雇员（「指定人员」），雇主应采取以下措施：
	定期检讨
	就每次因恶劣天气或「极端情况」影响工作的经验，雇主应定期与雇员沟通，适切地采纳他们的意见，并因应经验和劳资双方的需要及实际情况作出适当的更新或修订，例如：
	第三章 雇员的安全
	热带气旋、暴雨、「极端情况」或其他恶劣天气情况，均有可能影响雇员工作地点的安全和往返工作地点的情况。
	因此，雇主须确保雇员在上述情况下的工作安全和有关的工作危险因素已受到适当的控制及减至最低。在制定相关的工作安排时，雇主应首要考虑雇员在工作地点的安全及往返工作途中的情况。在任何情况下，应以雇员的安全为首要考虑。
	此外，雇主及雇员应在恶劣天气警告或「极端情况」生效前、发出期间及取消 / 结束后，留意及遵从相关的安全指引。雇主并须定期提醒雇员有关安全指引及工作安排。
	雇主的责任
	恶劣天气及「极端情况」前的注意事项
	工作中遇到恶劣天气或「极端情况」的注意事项
	恶劣天气及「极端情况」后的注意事项
	雇员的责任
	第四章 法例的规定及责任
	《雇佣条例》
	年假、法定假日及休息日
	雇员不能上班或准时到达工作岗位
	《职业安全及健康条例》及《工厂及工业经营条例》
	雇主的责任
	雇员的责任
	《雇员补偿条例》
	根据《雇员补偿条例》，雇员如在受雇工作期间因工遭遇意外以致受伤或死亡，即使雇员在意外发生时可能犯错或疏忽，雇主在一般情况下仍须负起本条例下的补偿责任。
	在八号或更高信号、红色或黑色暴雨警告信号或「极端情况」生效期间，如雇员在他该日的工作时间开始前四小时内，以直接路线由其居所前往其工作地点途中，或在他该日的工作时间终止后四小时内，由其工作地点前往其居所途中遭遇意外受伤或死亡，一律被视作在受雇工作期间因工遭遇意外而引致，雇主必须负起《雇员补偿条例》下的补偿责任。
	例如一名雇员的下班时间为下午五时半，他在下午七时遭遇意外引致身体受伤，当时他正在由工作地点返回居所途中，而八号信号正生效。在这种情况下，雇主便须负起《雇员补偿条例》下的补偿责任。
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